CAMARA MUNICIPAL DE MANTENOPOLIS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DA PRESIDENCIA

AUTOGRAFO DE LEI N° 1.525/2026, de 10 de fevereiro de 2026

Dispoe sobre a criacao do cargo de
provimento efetivo de Analista de
Comunicacao Digital no quadro de
pessoal da Camara Municipal de
Mantenoépolis/ES, e da outras
providéncias.

“O Poder Legislativo Municipal de Mantendpolis, Estado do Espirito Santo, através
de seus representantes legais, aprova o Projeto de Lei do Legislativo n.° 001/2026,
de 30 de janeiro de 2026, que da origem ao seguinte Autdgrafo de Lei”:

Art. 1° Fica criado, no Quadro de Pessoal Permanente da Camara Municipal,
01 (um) cargo de provimento efetivo de Analista de Comunicagao Digital.

Art. 2° O cargo ora criado fica enquadrado no Nivel V, padrao A, do Plano
de Cargos, Carreiras e Vencimentos vigente desta Camara Municipal.

Art. 3° A jornada de trabalho para o cargo de Analista de Comunicagao
Digital sera de 30 (trinta) horas semanais.

Art. 4° As atribuigbes do cargo sdo as constantes do anexo |, desta Lei.

Art. 5° As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta de dotagdes
orcamentarias proprias da Camara Municipal.

Art. 6° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se as
disposicdes em contrario.

Camara Municipal de Mantendpolis/ES, 10 de fevereiro de 2026.

MARTIM JUNIOR TAVARES
Presidente

Sede: Rua Pref. William Benjamim, 232, Centro, Mantendpolis/ES — CEP.: 29770-000
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CAMARA MUNICIPAL DE MANTENOPOLIS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DA PRESIDENCIA

ANEXO |

ANALISTA DE COMUNICAGAO DIGITAL
1. Cargo: ANALISTA DE COMUNICAGCAO DIGITAL.
2. Grupo Ocupacional: NIVEL MEDIO.
3. Requisitos para Provimento: Nivel Médio Completo.
4. Recrutamento: Externo - mediante concurso publico.
5. Nivel e Padrao Inicial da carreira: Nivel V, padrao A.
Atribuicdes Tipicas do Cargo:
Zelar pela identidade visual do Poder Legislativo nas plataformas digitais;

Planejar, produzir e gerenciar conteudo para as redes sociais oficiais da Camara
Municipal,

Realizar a cobertura fotografica e em video das sessées legislativas e audiéncias
publicas;

Acompanhar os vereadores em atividades externas de interesse publico para
registro e divulgacgao institucional;

Redigir textos informativos e legendas acessiveis sobre a tramitacédo de projetos de
lei;

Auxiliar na operacéo do sistema de audio, video e gravagao das sessdes ordinarias,
extraordinarias e solenes da Camara Municipal;

Auxiliar na operagao, alimentacao e supervisao o site da Camara Municipal, bem
como o Portal da Transparéncia, dando todo o suporte técnico operacional para
maior eficiéncia na ferramenta de gestéo e transparéncia;

Organizar e manter o acervo digital de imagens, videos e materiais institucionais;
Prestar apoio técnico-operacional na realizacao de eventos, campanhas educativas
e acdes de comunicagao institucional,

Selecionar, editar e produzir videos institucionais curtos, incluindo cortes técnicos
de falas dos vereadores, sessdes legislativas, audiéncias publicas e eventos
oficiais, para divulgagao informativa nas redes sociais da Camara Municipal, bem
como alimentar e manter atualizadas as plataformas digitais institucionais,
observando a regularidade e o cronograma de publicagdes;

Responsabilizar-se pelo controle e utilizacdo dos equipamentos, instrumentos e
materiais colocados a sua disposicao;

Executar outras atribuicdes afins.
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PROTOCOLO DE ASSINATURA(S)

O documento acima foi assinado eletronicamente e pode ser acessado no enderecgo

https://spl.cmm.es.gov.br/autenticidade utilizando o identificador 31003500340031003A00540052004100

Assinado eletronicamente por Martim Junior Tavares em 10/02/2026 11:45
Checksum: 831C2632AA69E62E9744BE210A9942847E2E31BF428AF3393C8574630CC7E618

Autenticar documento em https://spl.cmm.es.gov.br/autenticidade
com o identificador 31003500340031003A00540052004100, Documento assinado digitalmente conforme

art. 4°, 1l da Lei 14.063/2020.






